
 

 

 

 

 

 

 

2022年度 

⑪生徒所有端末（BYOD）キッティング手順 

 

（Windows11、自宅編） 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

作成者： 山梨県教育委員会 

作成日： 2022/6/17 

版番号： 0.1 



  

改訂履歴 1 

 

目次 

 

改訂履歴 ................................................................................................................................................................. 2 

概要と事前準備 ........................................................................................................................................................ 3 

1.生徒所有端末初期設定 （想定作業時間：20分） ....................................................................................................... 4 

2.Officeアプリケーションのインストール （想定作業時間：20分） ............................................................................. 12 

 

  



  

改訂履歴 2 

 

改訂履歴 

 

改訂日 版番号 頁 改訂内容 

2022/06/17 0.1  初版制定 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    



  

概要と事前準備 3 

 

概要と事前準備 

 

⚫ 概要 

ECサイト以外から購入した生徒所有端末を、自宅で初期設定するためのマニュアルです。 

 

⚫ 事前準備 

以下のものがそろっていることを確認します。 

 

□ ECサイト以外から購入した生徒所有端末 

 

□ OSのバージョンがWindows 11 ProもしくはWindows １1 Pro Educationであること 

OSのバージョンがWindows 11 Homeの場合は、購入した端末のマニュアルに従い初期セットアップを実施後、別紙

「生徒所有端末OSアップグレード手順（Kivuto）」に従いOSをアップグレードするようにしてください。 

その後「⑩生徒所有端末(BYOD 初期セットアップ済み端末)キッティング手順(Windows11、自宅編)」に従い設定を実

施してください。 

 

□ 学校から配布された各種アカウント情報の通知書類 

 

□ 自宅の無線 LANへの接続情報（ネットワーク名、パスワード等） 
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1.生徒所有端末初期設定 （想定作業時間：20分） 

 

(1)  生徒所有端末を開梱し、ACアダプタを接続します。  

(2)  生徒所有端末の電源ボタンを押します。  

(3)  しばらくすると、言語選択画面が表示されますので、「日

本語」を選択し「はい」をクリックします。 

 

(4)   [国または地域はこれでよろしいですか？]画面が表示

されますので、「日本」を選択し「はい」をクリックします。 
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(5)  [これは正しいキーボードレイアウトまたは入力方式です

か？]画面が表示されますので、「はい」をクリックしま

す。 

 

(6)  [２つ目のキーボードレイアウトを追加しますか？]画面が

表示されますので、「スキップ」をクリックします。 
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(7)  [ネットワークに接続しましょう]画面が表示されますの

で、自宅の無線 LAN のネットワーク名を選択し「接続」を

クリックします。 
※自宅の無線ルーター（無線アクセスポイント）の側面や底面にラベル等

が貼ってありますので、ご確認ください。 

□ネットワーク名…「ネットワーク名」

「SSID」などと記載されています。 

□パスワード…「パスワード」「暗号化キ

ー」「暗号化キー（AES）」「WPA KEY」

「KEY」などと記載されています。 

（※SSID が 2 つ以上あるものがありま

すが、どちらでも構いません） 

（※2.4GHzと５GHzの場合は５GHzで

試してみていただき、不安定ならば

2.4GHzで再度設定してください） 

 

 

(8)  パスワード入力画面が表示されますので、自宅の無線

LANのパスワードを入力し、「次へ」をクリックします。 
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(9)  無線 LANに接続出来たら、「次へ」をクリックします。 
（※接続出来ない場合は、お使いの無線ルーター（無線アクセスポイント）

の取扱説明書やホームページなどをご確認いただくか、メーカーにお問

い合わせください。） 

 

(10)  [ライセンス契約をご確認ください。]画面が表示されま

すので「同意」をクリックします。 
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(11)  端末名を設定します。 

[デバイスに名前を付けましょう]画面が表示されますの

で、通知書の２．BYOD 端末の名称にある「端末名」を入

力し「次へ」をクリックします。 

※日本語入力が有効な場合、キーボードの左上の「半角

／全角」キーを押し、日本語入力を解除します。特に“-

“(ハイフン)を入力する際に、全角の”―“で入力しない

よう注意してください。 

※端末名は間違いのないように入力してください。指定

された端末名以外を入力した場合、端末が正常に動作し

ない場合があります。 

 

 

(12)  [このデバイスをどのように設定しますか？]画面が表示

されるので、「職場または学校用に設定する」を選択し

「次へ」をクリックします。 

 

※この画面が表示されず、「アカウントを追加しましょう」

画面が表示された場合、お使いの端末の OS が

Windows11Homeであると思われます。 

その場合は端末付属のマニュアルに沿って初期セットア

ップを行い、その後「生徒所有端末 OS アップグレード手

順(Kivuto)」に従い OS のアップグレードを行い、その

後「⑩生徒所有端末(BYOD 初期セットアップ済み端末)

キッティング手順(Windows11、自宅編)」に従いセット

アップを実施します。 
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(13)  [職場または学校向けに設定しましょう]画面が表示され

たら配布されたアカウント通知の1.Microsoftアカウン

ト欄にある「ID」を入力し「次へ」をクリックします。 
※日本語入力が有効な場合、キーボードの左上の「半角／全角」キーを押

し、日本語入力を解除します。 

 

(14)  「パスワードの入力」へ、配布されたアカウント通知の

1.Microsoft アカウント欄にある「仮パスワード」を入力

し「サインイン」をクリックします。 
※既に仮パスワードを変更済みの生徒は、新パスワードを入力してくだ

さい。 

 

 

(15)  [デバイスのプライバシー設定の選択]画面が表示されま

すので「同意」をクリックします。 

※「次へ」をクリックすると、画面がスクロールします。再

度クリックすると、さらに画面がスクロールします。３回目

のクリックでさらに画面がスクロールし、「同意」ボタンが

表示されます。 

 

3回クリック

します 
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(16)  「同意」ボタンをクリックします。  

(17)  [こんにちは]画面が表示されます。 

その後、右図のようなWindowsの初期設定画面が順次

表示されますので、しばらくお待ちください。（５～15 分

程度） 
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(18)  Windowsのデスクトップ画面が表示されます。  

(19)  しばらく（10 分程度。ただし、回線状況等によりさらに時

間がかかる場合があります。）し、デスクトップ上に以下ア

イコンが表示されることを確認します。 

・Chrome 

また、タスクバー上に、以下アイコンが表示されているこ

とも確認します。 

・ISGC 

 

（もし表示されていない場合は、端末名が間違っている

可能性があります。「⑩生徒所有端末(BYOD 初期セット

アップ済み端末)キッティング手順(Windows11、自宅

編)」の手順（８）から(12)まで行い、しばらく待った後、

再度上記のアイコンを確認してください。） 

 

(20)  以上で、生徒所有端末初期設定は完了です。  
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2.Officeアプリケーションのインストール （想定作業時間：20分） 

 

(1)  [Windowsボタン→すべてのアプリ]を開きます。   
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(2)  「Office」をクリックします。 

※一覧に表示されていない場合は、下へスクロールして

ください。 

 

(3)  Officeホームページが開くので、「Officeのインストー

ルをクリックします。 
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(4)  「Office 365 アプリ」をクリックします。 

 

(5)  開くアプリ（ブラウザ）を選択し、OKをクリックします。 
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(6)  右記画面が表示された場合は、「はい」をクリックします。 

 

(7)  しばらくすると右記画面が表示されます。  
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(8)  [すべて完了です。Office はインストールされました] 

画面が表示されると、インストールは終了です。 「閉じ

る」をクリックします。 

 

(9)  Office（Excel、Word、PowerPoint の何れか）を起

動し、Office365のアカウントでログインします。 

以降「Excel」にて説明します。 

[Windowsボタン→Excel]を開きます。 
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(10)  右記画面が表示された場合は、「同意する」をクリックし

ます。 

 

(11)  「空白のブック」をクリックします。  

(12)  Excel 画面の右上タスクバー上に生徒の氏名が表示さ

れることを確認します。 

 

 

 

(13)  以上で、Office アプリケーションのインストールは完了

です。 

 

 

ここに氏名が表示されます 


