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購入した端末の初期設定の概要 

 

⚫ 購入した端末を、学校のネットワークへ接続し安全に授業を受けるためには以下の設定が必要となります。 

□ 山梨県教育委員会が指定する端末名に設定。 

□ 山梨県教育委員会から配付された Microsoft アカウントでのサインイン。 

□ 学校内のネットワークに接続するための証明書のインストール。 

 

このことによって 

⚫ 端末名をもとに各学校や教育委員会から必要に応じて異なる設定を行うことが可能となります。 

⚫ 学校での利用に必要な設定やアプリケーション（フィルタリングソフト等）が端末に配布されます。 

⚫ 証明書のインストールにより、学校のネットワークに接続することができるようになります。 

（登録した端末以外は学校内のネットワークを利用できません） 

 

 

 

 

 

 

 

  

山梨県教育委員会の

Microsoft サービス 

校内ネットワーク 生徒所有端末 
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用語集（マニュアルで使用している主な用語の解説） 
 

◼ 生徒所有端末 

山梨県教育委員会から案内のあった EC サイトで購入、家庭で購入、または、既に家庭で使用されている、各生徒が授業

で使用する端末 

 

◼ ＯＳ（オペレーティングシステム） 

Windows10、Windows11 等の端末の基本ソフトウエア 

 

◼ サインイン（ログイン） 

端末へ ID やパスワードを入力し、端末を使用できるようにすること 

 

◼ スクロール 

画面で表示されている部分を上下方向、左右方向に移動し、画面の外にあった部分を表示させること 

 

◼ BYOD （Bring Your Own Device） 

個人が私物として所有している端末やスマートフォンを業務や授業に使う利用形態 

 

◼ プロファイル 

端末の ID 毎の設定情報 

  



  

概要と事前準備 3 

 

概要と事前準備 

 

⚫ 概要 

山梨県教育委員会から案内のあった EC サイト（以降「EC サイト」と記述）から購入した生徒所有端末を、学校で初期設定す

るためのマニュアルです。 

 

⚫ 事前準備 

以下のものがそろっていることを確認します。 

 

□ EC サイトから購入した生徒所有端末 

 

十分に充電されている、または、AC アダプタが接続されていること 

 

□ 学校から配付された各種アカウント情報の通知書類 
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1.生徒所有端末初期設定 （想定作業時間：20分） 

 

(1)  生徒所有端末を開梱し設置します。  

(2)  生徒所有端末の電源ボタンを押します。  

(3)  ※まれに画面の縦横が回転して表示されることがありま

す。その場合は一度キーボードから取り外し再度接続す

ることで縦横が正しく表示されます 

→  
画面が回転して表示されるときは、左下のスイッチを押してタブレットを切り離

し、再度接続することで正常な表示に戻ります 

(4)   [国または地域はこれでよろしいですか？]画面が表示

されますので、「日本」を選択し「はい」をクリックします。 
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(5)  [これは正しいキーボードレイアウトまたは入力方式です

か？]画面が表示されますので、「はい」をクリックしま

す。 

 

(6)  [２つ目のキーボードレイアウトを追加しますか？]画面が

表示されますので、「スキップ」をクリックします。 
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(7)  [ネットワークに接続しましょう]画面が表示されますの

で、「非公開のネットワーク」をクリックし、「接続」をクリッ

クします 

 

 

 

(8)  [ネットワーク名（SSID）の入力]画面が表示されますの

で、「hiusetemp」と入力し「次へ」をクリックします。 

※SSID は半角文字のみとなっています。間違いのない

ように入力してください。 

 

 
(9)  [ネットワークセキュリティキーの入力]画面が表示されま

すので、「ネットワークセキュリティキー」を入力し「次へ」

をクリックします。 

 

※セキュリティキーは先生に確認してください。 
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(10)  無線 LAN に接続出来たら、「次へ」をクリックします。 

 

(11)  アップデートを確認する画面が表示され再起動する場合

があります。 

その場合は画面の指示にしたがい、アップデートや再起動が

終了するのをお待ちください。 

(12)  [ライセンス契約をご確認ください。]画面が表示されま

すので「同意」をクリックします。 
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(13)  端末名を設定します。 

[デバイスに名前を付けましょう]画面が表示されますの

で、各種アカウント情報の通知の「２．BYOD 端末の名称

（１）端末名」を入力し「次へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

※端末名は半角文字のみとなっています。間違いのない

ように日本語入力が無効な状態で入力してください。 

端末名の入力を誤ると、その後の設定に失敗します。そ

の場合は、最初からやりなおすことになりますので、注

意してください。昨年度、この部分のミスが多発しまし

た。不安な場合は先生に相談・確認してください。 

 

 

 

 

 

※日本語入力が有効な場合、キーボードの左上の「半角

／全角」キーを押し、日本語入力を解除します。特に“-

“(ハイフン)を入力する際に、全角の”―“で入力しない

よう注意してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ハイフン 

 

 

 
半角/全角キー            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以下のように文字幅が異なります 

◎半角 PC- 

×全角 ＰＣ－ （日本語入力が有効） 

日本語入力が

無効な状態 

× 

× 

× 

× 
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(14)  右記の画面が表示され再起動する場合もあります。再起

動完了までお待ちください 

 

(15)  [このデバイスをどのように設定しますか？]画面が表示

されるので、「職場または学校用に設定する」を選択し

「次へ」をクリックします。 
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(16)  [職場または学校向けに設定しましょう]画面が表示され

た ら 配 付 さ れ た 各 種 ア カ ウ ン ト 情 報 の 通 知 の

「1.Microsoft アカウント（１）ユーザー名」を入力し「次

へ」をクリックします。 
※日本語入力が有効な場合、キーボードの左上の「半角／全角」キーを押

し、日本語入力を解除します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

半角/全角キー 
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(17)  配付された各種アカウント情報の通知の「1.Microsoft

アカウント（２）仮パスワード」を入力し「サインイン」をクリ

ックします。 
※既に仮パスワードを変更済みの生徒は、新パスワードを入力してくだ

さい。 
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(18)  初めてサインインする場合はパスワードの更新が表示さ

れます。 

※既に Teams 利用等でパスワードを変更している場合

はこの画面は表示されません。 

現在のパスワードに配付された各種アカウント情報の通

知の「(2)仮パスワード」を入力し、 

新しいパスワードとパスワードの確認入力に任意のパス

ワードを入力します。 

入力したパスワードは配付された各種アカウント情報の

通知の「(3)新パスワード」に記入しておきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新パスワードは以下のルールに則って決めてください。 
・8 文字以上 

・大文字、小文字、数字、記号のうち少なくとも 3 種類を含める 

・記号 @ # $ % ^ & * – _ ! + = [ ] { } | \ : ‘ , . ? / ` ~ “ ( ) ; 
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(19)  [デバイスのプライバシー設定の選択]画面が表示されま

すので「次へ」をクリックします。 
※「次へ」をクリックすると、画面がスクロールします。2 回目のクリ

ックでさらに画面がスクロールし、「同意」ボタンが表示されます。 

 

(20)  「同意」ボタンをクリックします。  

2 回クリック

します 
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(21)  [こんにちは]画面が表示されます。 

その後、右図のようなWindowsの初期設定画面が順次

表示されますので、しばらくお待ちください。（５～15 分

程度） 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

1.生徒所有端末初期設定 （想定作業時間：20 分） 15 

 

(22)    

(23)  Windows のデスクトップ画面が表示されます。  
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(24)  しばらく（10 分程度。ただし、回線状況等によりさらに時

間がかかる場合があります。）し、デスクトップ上に以下ア

イコンが表示されることを確認します。 

 

・Office ダウンロード 

 

 

しばらく経過しても表示されていない場合は、端末名が

間違っている可能性がありますので、端末名を確認して

ください。 

 

設定が完了しないと、校内無線 LAN に接続できないた

め、完了するまで以降の処理へは進まないようにしてく

ださい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(25)  以上で、生徒所有端末初期設定は完了です。  

  

Office ダウンロード 
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2.無線 LAN接続用のクライアント証明書取得 （想定作業時間：10分） 

 

(1)  画面右下の地球儀アイコンをクリックし、無線 LAN アイコ

ンの隣にある「＞」をクリックします。 

 

(2)  [Wi-Fi 一覧]画面が表示されますので、この中から「非

公開のネットワーク」をクリックし、「接続ボタン」をクリッ

クします。 
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(3)  [ネットワーク名（SSID）の入力]画面が表示されますの

で、配付された各種アカウント情報の通知の３．無線LAN

証明書取得用情報欄にある「(1)ネットワークの名称」を

入力し「次へ」をクリックします。 

※SSID は半角文字のみとなっています。間違いのない

ように入力してください。 
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(4)  [ネットワークセキュリティキーの入力]画面が表示されま

すので、配付された各種アカウント情報の通知の３．無線

LAN 証明書取得用情報欄にある「(2)ネットワークセキュ

リティキー」を入力し「次へ」をクリックします。 

 

 

 

(5)  右記のように表示されていれば成功です。  

(6)  画面下のタスクバーにある Edge を起動します。  
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(7)  Microsoft Edge を選択して開いた際に初回の場合は

図のような画面が表示されますので、確認して続行をク

リックします。 

 

(8)  Edge 画面上部のアドレスバーに、配付された各種アカ

ウント情報の通知の３．無線 LAN 証明書取得用情報欄に

ある「(3)証明書発行 URL」に記載の URL を入力しキー

ボードの[Enter]キーを押下します。 

 

 

 

 
 http://XXX.XXX.XXX.XXX 
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(9)  クライアント証明書発行画面が表示されるため、配付さ

れた各種アカウント情報の通知の３．無線 LAN 証明書取

得用情報欄にある「(4)ID」及び「(5)パスワード」を入力

し、ログインをクリックします。 
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(10)  ※ログイン後 Microsoft Edge のパスワードを保存の

ダイアログが表示された場合は右上の「×」を選択し、ダイ

アログを閉じます 

 

(11)  右記画面が表示されますので、「新規申請」をクリックし

ます。 
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(12)  右記画面が表示されますので、何も入力せず「申請」をク

リックします。 

 

(13)  申請してよろしいですかの画面が表示された場合は

「OK」を選択します。 
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(14)  右記画面が表示されますので、「DL」ボタンをクリックし

ます。 
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(15)  右記画面が表示されますので、インポートパスワードに自

分で考えたパスワードを設定し、「登録」をクリックしま

す。（配付された各種アカウント情報の通知の３．無線

LAN 証明書取得用情報欄にある「(6)インポートパスワ

ード」欄にメモします。） 

後で入力する際に必要となりますので、必ずメモを残し

ておいてください。 
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(16)  上記クリック後、自動的にダウンロードが開始されます。 

Edge の右上の「…」を選択し、ダウンロードを選択しま

す。 

 

 

 

⇒ 

 

(17)  選択後に、画面右上に右記画面が表示されますので、「フ

ァイルを開く」をクリックします。 
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(18)  右記画面が表示されますので、保存場所を「ローカルコン

ピューター」を選択し、「次へ」をクリックします。 

 

(19)  このアプリがデバイスに変更を加えることを許可します

か？の画面が表示されますので、「はい」を選択します。 
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(20)  右記画面が表示されますので、「次へ」をクリックします。  
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(21)  右記画面が表示されますので、パスワード欄に各種アカ

ウント情報の通知にある３．無線 LAN 証明書取得用情報

の「(15)インポートパスワード」にメモしたパスワードを

入力し、「次へ」をクリックします。 
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(22)  右記画面が表示されますので、「次へ」をクリックします。  
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(23)  右記画面が表示されますので、「完了」をクリックします。  

(24)  以上でクライアント証明書のインストールは完了です。  
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3.無線 LANの既定プロファイルの削除 （想定作業時間：5分） 

 

(1)  画面右下の地球儀アイコンをクリックし、ウインドウ右上

の無線 LAN アイコンの隣にある「＞」をクリックします。 

 

(2)  [Wi-Fi 一覧]画面が表示されますので「その他の Wi-Fi

設定」をクリックします。 
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(3)  [Wi-Fi 設定]画面が表示されますので、「既知のネットワ

ークの管理」をクリックします。 

 

(4)  右記画面が表示されますので、hiusegiga 以外の

「hiuse○○」（○○部分は任意の文字列）の名前があれ

ば、「削除」ボタンをクリックし削除します。 

他にも「hiuse○○」の名前がある場合は、同様に削除し

ます。 

 

(5)  以上で、無線 LAN の既定プロファイルの削除は完了で

す。 

 



  

4.自宅での OFFICE アプリケーションのインストール （想定作業時間：25 分） 34 

 

4.自宅での Officeアプリケーションのインストール （想定作業時間：25分） 

 

以降の作業は一斉に行うと時間がかかるため、自宅の Wi-Fi や放課後に校内無線 LAN に接続し、各自で行います。 

(1)  デスクトップの「Office ダウンロード」をダブルクリック

し開きます。 

   

(2)  Office のポータルページである「マイアカウント」が表示

されるので、「Office のインストール」をクリックします。 
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(3)  右上のダウンロードから、 

「OfficeSetup.exe」の「ファイルを開く」を選択しま

す。 

 

 

(4)  右記画面が表示された場合は、「はい」をクリックします。 
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(5)  しばらくすると右記画面が表示されます。  

(6)  [準備ができました] 画面が表示されると、インストール

は終了です。 「閉じる」をクリックします。 
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(7)  Office（Excel、Word、PowerPoint の何れか）を起

動し、Office365 のアカウント（○○○@kai.ed.jp）で

サインインしていることを確認します。 

 

以降「Excel」にて説明します。 

「Windows」ボタンをクリック→「Excel」アイコンをクリ

ックし、Excel を開きます。 

 

(8)  右記画面が表示された場合は、「同意する」をクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Windows ボタン 
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(9)  Excel 画面が表示されます。 

右上のバーの人アイコンにカーソルを合わせると、 

氏名（アカウント名）がサインインしています 

と表示されることを確認します。 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

(10)  以上で、Office アプリケーションのインストールは完了

です。 
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改訂履歴 

改訂日 版番号 頁 改訂内容 

202３/05/01 1.0  初版制定 

2023/06/09 1.1 40 (11) Office インストール時にエラーメッセージが表示される場合の対応について記載 

2026/05/12 1.2 25 アプリの配布停止、ショートカットの配布に伴い内容変更 

2026/05/12 1.2 34 Office のインストール時の手順を変更 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


